KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN SEMARANG
MADRASAH ALIYAH NEGERI 2

Jalan Kelurahan, Desa Tengaran, Kecamatan Tengaran, Kabupaten Semarang
Telepon (0298) 610288; Laman: www.mantengaran.sch.id

NOTULEN RAPAT

Hari/tanggal : Sabtu, 11 Juli 2026

Waktu : Pukul 09.00 - selesai

Tempat : Ruang Kepala Madrasah

Pemimpin Rapat : H. Sujito, S.Pd., M.Si. (Kepala Madrasah)

Notulis : Dra Muntafiyah, M.Pd.

Jumlah Peserta : Sepuluh Orang/daftar hadir terlampir

Agenda Rapat : Penyusunan dan Penetapan Struktur Organisasi Madrasah Aliyah

Negeri 2 Semarang Tahun Pelajaran 2026/2027
Acara: 1. Pembukaan
2. Pembahasan Inti
3. Keputusan Rapat
4. Tindak lanjut
5. Penutup

1. Pembukaan:

Rapat dibuka oleh pimpinan rapat (Kepala Madrasah) dengan membaca Basmalah bersama-

sama. Beliau menyampaikan pentingnya pembaharuan struktur organisasi madrasah untuk

meningkatkan efektivitas kerja dan kelancaran tahun ajaran baru.
2. Pembahasan Inti:

- Pimpinan rapat menjelaskan bahwa beberapa posisi tugas tambahan (seperti Wakasek
Kurikulum, Wakasek Kesiswaan, dan Pembina OSIS) perlu diisi atau direvisi sesuai dengan
beban kerja dan kompetensi guru.

- Sesi musyawarah dibuka untuk menampung usulan nama-nama guru yang akan
memegang jabatan dan tugas tambahan.

- Dari hasil diskusi, disepakati penunjukan personel berdasarkan asas profesionalisme,
senioritas, dan kapasitas bidang.

3. Keputusan Rapat:
Hasil musyawarah menetapkan susunan tugas tambahan personalia madrasah sebagai
berikut:
- Kepala Madrasah : H. Sujito, S.Pd., M.Si.
- Wakil Kepala bidang Kurikulum: Selamet Hanafi, S.Si.
- Wakil Kepala bidang Kesiswaan: Prayudi Kurnianto, S.Pd.
- Wakil Kepala Bidang Sarpras : Ahmad Taufiq Kurnia, M.Sc.
- Wakil Kepala Bidang Humas : Dra Muntafiyah, M.Pd.
- Plt. Kepala Tata Usaha : Mardiyah, S.Ag.
- Daftar lengkap rincian tugas tambahan tercantum pada lampiran keputusan resmi.
4. Tindak Lanjut
- Hasil keputusan struktur organisasi ini agar segera disahkan melalui Surat Keputusan (SK)
Kepala Madrasah.
- Struktur yang baru waijib disosialisasikan kepada seluruh warga madrasah dan pihak
terkait.

5. Penutup
Rapat ditutup oleh pimpinan rapat dengan membaca Hamdalah bersama-sama pada pukul
11.30.

Tengaran. 11 Juli 2026
Netulis,
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DAFTAR HADIR PESERTA RAPAT

Hari/tanggal : Sabtu, 11 Juli 2026
Waktu : Pukul 09.00 - selesai
Tempat : Ruang Kepala Madrasah

Pemimpin Rapat
Agenda Rapat

: H. Sujito, S.Pd, M.Si. (Kepala Madrasah)
: Penyusunan dan Penetapan Struktur Organisasi Madrasah Aliyah

Negeri 2 Semarang Tahun Pelajaran 2026/2027
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No. Nama Jabatan Tanda Tangan
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1 | H. Sujito, S.Pd, M.Si. Kepala Madrasah S =
2. (.
2 | Selamet Hanafi, S.Si. Wakamad Bidang Kurikulum \\3/7\{\
: /)
, , , , 3. Y Vo
3 Prayudi Kurnianto, S.Pd. Wakamad Bidang Kesiswaan c._./
' . Wakamad Bidang Sarana dan -
4 | A.-Taufig Kurnia, S.Pd., M.Sc. Prasarana (Sarpras) 4. @/’W\jd
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5 | Dra Muntafiyah, M.Pd. Wakamad Bidang Hubungan 5<l )
Masyarakat (Humas) < [
6 | Ruslin, S.Pd. Perwakilan dari orang l 6. W
tua/masyarakat ]
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7 | Mustaghfirin. S.H. Penelaah Teknis Kebijakan \QM
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8 | Umi Farida, S.Pd. Ka. Perpustakaan ) Ud* 4“
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9 | Mardiyah, S.Ag Plt. Ka. Tata Usaha
10 | Noviati Jamilah, SS, M.Hum Guru

Dra Myntafiyah, M.Pd.
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