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NOTULENSI RAPAT
PEMBAGIAN TUGAS

Hari/Tanggal Jumat, 10 Juli 2026
Waktu 08.00 WIB

Tempat Ruang Guru

MC Bu Jati

Doa Bapak Nasif Ubbadah

A. PEMBUKAAN

Rapat Pembagian Tugas dilaksanakan pada Jumat, 10 Juli 2026 pukul 08.00 WIB bertempat
di Ruang Guru. Acara dipandu oleh Bu Jati sebagai MC dan diawali dengan doa yang
dipimpin oleh Bapak Nasif Ubbadah.

B. SAMBUTAN DAN ARAHAN KEPALA MADRASAH

» Daftar ulang tercatat sebanyak 117 siswa. Diharapkan jumlah tersebut dapat meningkat
pada tahun berikutnya.

* OSN: Alhamdulillah, madrasah berhasil meloloskan peserta terbanyak.
* EMIS GTK: operator diharapkan lebih aktif.

» Seluruh pihak diharapkan mendampingi anak-anak serta mempersiapkan program untuk
tahun pelajaran 2027/2028.

e Seluruh Guru menyiapkan perangkat pembelajaran 2026-2027, Supervisi akan
dilaksanakan pada awal semester.

C. PENYAMPAIAN WAKIL KEPALA MADRASAH BIDANG KURIKULUM

* Mengikuti diklat selama 3 hari dengan tema "Digital Madrasah". Materi yang dicatat
meliputi presensi anak, jurnal pembelajaran, dan kegiatan diseminasi pada hari Senin.

» TKA: terdapat pernyataan terkait "ANBK & TKA".
» Kokurikuler: Literasi.

» Dalam pelaksanaan kegiatan, khususnya yang berkaitan dengan peminatan, asesmen
tidak perlu dilakukan secara berlebihan.

 Panitia kegiatan mata muda/madrasah: jadwal sosialisasi keterampilan dilaksanakan di
awal.



« Catatan: 117 jam mepet (sesuai catatan rapat).

» ATP dan Modul pembelajaran mohon disesuaikan dengan kurikulum berbasis Cita.
Menerapkan panca cinta

D. PEMBAGIAN / INFORMASI TUGAS DAN BEBAN MENGAJAR

Disampaikan bahwa KMA 1503 memuat keterkaitan Al-Qur'an Hadis dan Bahasa Indonesia
dengan kegiatan kokurikuler.

No. | Keterangan Beban/Tugas
1 Bahasa Indonesia — Kelas | 18 jam
Xl
2 Bahasa Indonesia ~ Kelas | 4 jam
X5
3 Wali Kelas X5
4 Jumlah siswa Kelas X 117
5 Jumlah siswa Kelas Xl 118
6 Jumlah siswa Kelas Xl| 160

E. PENYAMPAIAN LAINNYA

Bu Muntariyah menyampaikan catatan mengenai jumlah siswa yang tercatat sebanyak 18
siswa.

Bapak Prayudi selaku Waka Kesiswaan tercatat sebagai penyampai dalam rapat; tidak
terdapat uraian tambahan pada catatan yang tersedia.

F. CATATAN TEKNIS

Pada bagian akhir catatan terdapat pembahasan teknis mengenai penggunaan platform
melalui Chrome untuk pembuatan/penyusunan soal. Catatan yang dapat dirangkum adalah:

* Pembuatan soal dilakukan melalui platform yang dibuka menggunakan Chrome.
* Terdapat pengaturan/penyusunan halaman soal dan kunci jawaban.

* Urutan yang dicatat meliputi halaman soal, halaman kunci jawaban, halaman soal
berikutnya, dan halaman kunci jawaban.

» Ukuran font yang dicatat adalah 20 ke atas.
+ Wali kelas diarahkan untuk memilih/menentukan kelas.

Catatan: informasi akun/kredensial yang tertulis pada lembar asli tidak dicantumkan dalam
notulensi untuk menjaga keamanan akses.

G. KESIMPULAN



Rapat membahas pembagian tugas, arahan pimpinan, informasi kurikulum, beban mengajar,
jumlah siswa, kegiatan kokurikuler, serta beberapa hal teknis terkait persiapan pembelajaran
dan penyusunan soal. Seluruh guru diharapkan menindaklanjuti tugas masing-masing dan

mempersiapkan kegiatan pembelajaran serta program madrasah untuk tahun pelajaran
berikutnya.

H. PENUTUP

Rapat ditutup setelah seluruh pokok pembahasan yang tercatat disampaikan. Demikian

notulensi ini dibuat sebagai dokumentasi peiaksanaan Rapat Pembagian Tugas tanggal 10
Juli 20286.
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